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1. ОРГАНИЗАЦИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

Самостоятельная работа учащихся (СРУ) может рассматриваться как 

организационная форма обучения – система педагогических условий, 

обеспечивающих управление учебной деятельностью или деятельность 

учащихся по освоению общих и профессиональных компетенций, знаний и 

умений учебной и научной деятельности без посторонней помощи. 

В учебном процессе выделяют два вида самостоятельной работы: 

аудиторная, внеаудиторная.  

Аудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине и 

профессиональному модулю выполняется на учебных занятиях под 

непосредственным руководством преподавателя и по его заданию. 

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется учащимся по 

заданию преподавателя, но без его непосредственного участия. 

Самостоятельная работа учащихся проводится с целью: 

 систематизации и закрепления полученных теоретических знании и 

практических умений студентов; 

 углубления и расширения теоретических знаний; 

 формирования умений использовать нормативную, правовую, 

справочную документацию и специальную литературу; 

 развития познавательных способностей и активности учащихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирования самостоятельности мышления, способностей к 

саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; 

 развития исследовательских умений; 

 формирования общих и профессиональных компетенций. 

 

2. ПЛАНИРОВАНИЕ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ 

РАБОТЫ 

 

Преподавателем учебной дисциплины эмпирически определяются 

затраты времени на самостоятельное выполнение конкретного содержания 

учебного задания: на основании наблюдений за выполнением учащимися 

аудиторной самостоятельной работы, опроса студентов о затратах времени на 

то или иное задание, хронометража собственных затрат на решение той или 

иной задачи с внесением поправочного коэффициента из расчета уровня 

знаний и умений учащихся. 

При разработке рабочей программы по учебной дисциплине или 

профессиональному модулю при планировании содержания внеаудиторной 

самостоятельной работы преподавателей устанавливается содержание и объем 

теоретической учебной информации или практических заданий, которые 

выносятся на внеаудиторную самостоятельную работу, определяются формы и 

методы контроля результатов. 
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Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в 

соответствии с рекомендуемыми видами заданий согласно примерной 

программы учебной дисциплины или профессионального модуля. 

 

Видами заданий для внеаудиторной самостоятельной работы могут 

быть: 

• для овладения знаниями: компетентностно-ориентированные 

задание, чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной 

литературы): составление плана текста; графическое изображение структуры 

текста; конспектирование текста; реферирование текста; выписки из текста; 

работа со словарями и справочниками, ознакомление с нормативными 

документами; учебно-исследовательская работа; использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной техники и Интернета и др.; 

• для закрепления и систематизации знаний: компетентностно- 

ориентированное задание, работа с конспектом лекции (обработка текста); 

повторная работа над учебным материалом (учебника, первоисточника, 

дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей); составление плана и 

тезисов ответа; составление таблиц для систематизации учебного материала; 

изучение нормативных материалов; ответы на контрольные вопросы; 

аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование, 

реферирование, контент-анализ и др.); подготовка сообщений к выступлению 

на семинаре, конференции; подготовка рефератов, докладов; составление 

библиографии, тематических кроссвордов; тестирование и др.; 

• для формирования компетенций: компетентностно-ориентированное 

задание, решение задач и упражнений по образцу; решение вариативных задач и 

упражнений; выполнение чертежей, схем; выполнение расчетно-графических 

работ; решение ситуационных педагогических задач; подготовка к деловым 

играм; проектирование и моделирование разных видов и компонентов 

профессиональной деятельности; подготовка курсовых работ; опытно-

экспериментальная работа; упражнения на тренажере; упражнения спортивно-

оздоровительного характера; рефлексивный анализ профессиональных умений 

с использованием аудио- и видеотехники и др. 

Виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы, их 

содержание и характер могут иметь вариативный и дифференцированный 

характер, учитывать специфику специальности, изучаемой дисциплины, 

индивидуальные особенности студента. 

При предъявлении видов заданий на внеаудиторную самостоятельную 

работу рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

студентам. Перед выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной 

работы преподаватель проводит инструктаж по выполнению задания, который 

включает цель задания, его содержание, сроки выполнения, ориентировочный 

объем работы, основные требования к результатам работы, критерии оценки. 

В процессе инструктажа преподаватель предупреждает учащихся о возможных 

типичных ошибках, встречающихся при выполнении задания. 
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Инструктаж проводится преподавателем за счет объема времени, 

отведенного на изучение дисциплины. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или 

группами учащихся в зависимости от цели, объема, конкретной тематики 

самостоятельной работы, уровня сложности уровня умений учащихся. 

Отчет по самостоятельной работе учащихся может осуществляться как в 

печатном, так и в электронном виде (на CD диске). 

 

3. КОНТРОЛЬ РЕЗУЛЬТАТОВ ВНЕАУДИТОРНОЙ 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы 

студентов может осуществляться в пределах времени, отведенного на 

обязательные учебные занятия по дисциплине и внеаудиторную 

самостоятельную работу учащихся по дисциплине, может проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

деятельности учащегося. 

В качестве форм и методов контроля внеаудиторной самостоятельной 

работы учащихся могут быть использованы, зачеты, тестирование, 

самоотчеты, контрольные работы, защита творческих работ и др., 

которые могут осуществляться на учебном занятии или вне его (например, 

оценки за реферат). 

Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной 

работы учащегося являются: 

 уровень освоения учащимся учебного материала; 
 умение учащегося использовать теоретические знания при 

выполнении практических задач; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 
 оформление материала в соответствии с требованиями. 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ 

 

СООБЩЕНИЕ 

По содержанию сообщение может быть информационным или 

методическим. Информационное сообщение – это теоретические материалы 

по определенной теме, расширяющие знания в области психологии, 

педагогики, других дисциплин. Методическое сообщение отражает практико-

ориентированную информацию о различных инновационных, эффективных, 

нестандартных, результативных аспектах конкретной  дисциплины. 

РЕФЕРАТ 

Реферат (от латинского – сообщаю) – краткое изложение в письменном 

виде содержания научного труда (трудов), литературы по теме. Это 

самостоятельная научно-исследовательская работа, где раскрывается суть 

исследуемой проблемы, изложение материала носит проблемно-тематический 
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характер, показываются различные точки зрения, а также собственные 

взгляды на проблему. Содержание реферата должно быть логичным. 

Критерии оценки реферата: 

• соответствие теме; 

• глубина проработки материала: 

• правильность и полнота использования источников; 

• оформление реферата. 

 

ДОКЛАД 

Доклад – вид самостоятельной работы учащихся, используется в 

учебных и внеклассных занятиях, способствует формированию навыков 

исследовательской работы, расширяет познавательные интересы, приучает 

практически мыслить. При написании доклада по заданной теме следует 

составить план, подобрать основные источники. Работая с источниками, 

попытаться систематизировать полученные сведения, сделать выводы и 

обобщения. В настоящее время в учебных заведениях доклады содержательно 

практически ничем не отличаются от рефератов. Структура и оформление 

доклада такое же, как в реферате. 

 

Оформление титульного листа методической работы 

На титульном листе посередине его записывается вид работы, ниже на 

10 мм – её название строчными буквами, справа в нижнем углу - фамилия 

автора разработки, группа. В нижней части титульного листа посредине 

указывается год написания разработки. 

 

Темы самостоятельной работы 

№ раздела (темы) Вопросы, выносимые на самостоятельное изучение 
Количество часов 

ОФО 

Раздел 1. 
Роль иностранного языка в профессиональной 

деятельности 
32 

Раздел 3. Профессиональное содержание 12 

Всего 44 

 

Самостоятельная работа обучающихся 

Самостоятельное чтение и перевод (со словарем) текстов по теме «Культура, 

достопримечательности и обычаи страны изучаемого языка». Ответы на 

вопросы по тексту 

Самостоятельное чтение и перевод (со словарем) текста по теме «Система 

образования в стране изучаемого языка». 

Подготовка монологов «Моя траектория образования» и «Почему я выбрал 

данную специальность» 

Подготовка к беседе/дискуссии на тему «Преимущества выбранной 

профессии» 

Изучение правил деловой переписки, в т.ч. с использованием электронной 

почты  
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Подготовка информации о направлениях деятельности компаний, в которых 

обучающиеся могут быть трудоустроены по окончании колледжа в 

соответствии с полученной специальностью 

Подготовка текста «Краткая характеристика видов логистики» 

Изучение правил поведения и общения при работе с претензиями клиентов 

Подготовка текста «Траектория профессионального роста логиста» 

 

Задания для выполнения практических работ 

Тематика самостоятельной работы 

1. Знакомство. 

2. Приветствие. 

3. Представление. 

4. Штампы и клише в текстах. 

5. Речевые клише делового общения. 

6. Контакты. 

7. Поздравление. 

8. Прощание. 

9.Сообщение личных данных в устной/письменной форме. 

10. Заполнение анкеты. Письмо. 

11. Составление резюме, заявления, автобиографии, анкет, заявки по образцу. 

Чтение и перевод. 

12.Чтение и понимание образцов резюме, заявлений, автобиографии, анкет и 

заявок на конкурсы, построенных на изученном языковом материале. 

13. Перевод профессионально-ориентированного текста 

14. Понятие, структура и жанровое многообразие академического письма. 

15. Академический текст и требования к нему. 

16. Работа над текстом. 

17. Презентация результатов исследования. 

18. Говорение и аудирование. Понимание основного содержания и извлечение 

необходимой информации из различных прагматических аудио- и 

видеотекстов (объявления, информационная реклама, телевизионные и 

радиопередачи), соответствующих тематике обучения. 

19.Письмо: деловое, частное, официальное. Виды и примеры писем. 

20.Характеристика деловых писем. Электронное письмо. 

21.Сообщение на автоответчике. Телефонный разговор. 

22. Краткое сообщение о событиях/намерениях. 

23. Перевод профессионально-ориентированного текста 

24. Профессиональный разговорный язык. 

25. Язык специальности. 

26. Словарное и контекстное значение слова. 

27.Устная и письменная форма деловой коммуникации. Контекстные замены. 

28. Лексические и грамматические переводческие трансформации. 

29. Изучение темы «Поиск работы. Собеседование». 

30.Просмотр и обсуждение видео. 

31. Ролевая игра. 
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32. Ознакомление с темой «Профессиональная этика. Общение с коллегами». 

33. Перевод профессионально-ориентированного текста 

34. Изучение темы «Средства массовой информации». 

35. Использование современных технологий для учебных целей. 

36. Перевод профессионально-ориентированного текста. 

37.Изучение темы «Профессии. Мой выбор профессии». 

38. Обсуждение темы «Моя будущая профессия». 

39. Употребление частицы to с инфинитивом. 

40.Изучение темы «Моя учеба, мой любимый предмет». 

41. Изучение темы «Мои первые уроки». 

42. Рассказ о педпрактике . Ознакомление с инфинитивными оборотами. 

43. Беседа по теме «Роль иностранного языка в профессии учителя». 

44. Обучение написанию эссе. 

45. Ознакомление с темой «Выдающиеся педагоги». 

46. Выполнение мини-проекта по теме «Моя будущая профессия». 

47. Ознакомление с системой дошкольного, начального и среднего 

образования. 

48. Ознакомление с системой средне - профессионального и высшего 

образования. 

49. Изучение темы «Подготовка учителя в России». 

50. Обсуждение тематического текста домашнего чтения. 

51. Систематизация грамматического материала по теме «Имя прилагательное 

и  наречие». 

52. Изучение темы «Подготовка учителя в США». 

53. Развитие диалогической речи по теме «Образование в странах изучаемого 

языка». 

54. Презентация проектов по системе образования в Канаде, Австралии и 

Новой Зеландии. 

55. Перевод профессионально-ориентированного текста. 

56. Написание эссе «Современный учитель. Какой он?». 

 

Перечень монологических высказываний 

1. Career in tourism  

2. Types of holidays  

3. Trends in tourism 

4. Tourist business 

5. The hotel business 

6. Restaurant business 

7. Globalization in hotel business 

8. Types of hotels, briefly tell about one of them. 

9. Professional communication skills 

10. Hotel rating 

11. Restaurant rating 

12. Hotel facilities and other services 

13. Conference facilities 
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14. Food and beverage services 

15. The reception area 

 

4. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Основная литература:  
1. Английский язык для экономистов (B1–B2) : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / ответственный редактор 

Т. А. Барановская. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2025. — 470 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-14127-6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560733 (дата обращения: 29.05.2025). 
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